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Personalangelegenheiten;
Einstellung einer/s Verwaltungsfachangestellten in der Kommunalverwaltung (VFA-K bzw.
BL 1) fur die Kasse;

Stellenausschreibung

Bei der Verwaltungsgemeinschaft Illlschwang ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt die
folgende Stelle neu zu besetzen:

Kassenverwalter (m/w/d)

Es handelt sich hierbei um ein unbefristetes und vollzeitliches Beschaftigungsverhaltnis.

Die Aufgabengebiete umfassen:

- Erledigung aller Kassengeschéfte, insbesondere Verwaltung der Kassenmittel, Buch-
fuhrung und Zahlungsverkehr, Abwicklung von Verwahrgeldern und Vorschissen

- Erstellung der kassenmaRigen Tages- und Jahresabschliisse

- Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesen, Stundungsantrage

- Liquiditatsplanung, Anlage und Verwaltung von Ricklagen

- Erstellung von Statistiken im Kassenwesen

- Bearbeitung von Spendenangelegenheiten

- Mitarbeit in der kommunalen Abgaben- und Steuerverwaltung

Erwartet werden:

- eine abgeschlossene Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten in der Kommunal-
verwaltung (VFA-K) bzw. die Fachprifung | fir VFA-K oder eine abgeschlossene kauf-
mannische Ausbildung (z. B. zum Steuerfachangestellten / Bankkaufmann (m/w/d)) mit
mehrjahriger Berufserfahrung

- eine selbstandige, systematische und sorgféltige Arbeitsweise

- vorteilhaft waren Kenntnisse der AKDB-Anwendungssoftware

- der sichere Umgang mit Microsoft Office Professional (insbesondere: Word und Excel)

Geboten werden:

- ein leistungsgerechtes Entgelt nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TV6D-
VKA); die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 9a bewertet

- zusatzlich zum Tabellenentgelt ein Leistungsentgelt sowie eine Jahressonderzahlung

- eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge fur Tarifbeschéftigte

- geregelte Arbeitszeiten und ein attraktives Gleitzeitmodell

- die Moglichkeit des mobilen Arbeitens

- eine interessante, anspruchsvolle, abwechslungsreiche und vielseitige Tatigkeit

- die erforderliche Einarbeitung und Fortbildung

- ein gutes Betriebsklima

- einen modernen und hellen Arbeitsplatz mit h6henverstellbaren Schreibtischen



Ihre aussagekraftige Bewerbung ist mit den tblichen Unterlagen (Tabellarischer Lebens-
lauf, Lichtbild, Zeugnisse, Tatigkeitsnachweise)

bis spatestens 02. Januar 2024

bei der Geschaftsstelle der Verwaltungsgemeinschaft lllschwang einzureichen.

Gerne per Email an personalamt@illschwang.de oder per Post an:
Verwaltungsgemeinschatft lllschwang, Am Dorfplatz 5, 92278 lllschwang

Bitte geben Sie in Ihren Bewerbungsunterlagen auch einen maoglichen Eintrittstermin
an.

Nahere Auskinfte erteilt die Amtsleiterin Frau Kostler unter der Rufnummer 09666 9131-
29.

lllschwang, 06.12.2023
VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT ILLSCHWANG
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Dieter Dehling
Gemeinschaftsvorsitzender
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